
  

   بيمارستان شهيد بهشتيكتابخانه  خط مشي مجموعه سازي

  مقدمه -١

چاپي و الكترونيكي است كه در قالب سه وظيفه و اشاعه اطلاعات  ، ذخيرهكتابخانه ها و مراكز اطلاع رساني گردآوريهدف 

اين سه وظيفه هيچ كدام بر هم اولويت ندارند و بايد  تعريف مي شود.   اشاعه اطلاعاتو  ازماندهيسمجموعه سازي،  اصلي 

حيات كتابخانه است كه  دامهبه صورت كامل و در نظر گرفتن كليه موارد انجام شوند. مجموعه سازي پايه و بنيان ايجاد و  ا

بر اين وظيفه ر مستقيم فعاليتهاي كتابخانه به صورت مستقيم يا غيبه صورت مستقيم با نيازهاي كاربران سر و كار دارد و تمام  

  شكل مي گيرد. 

و كاهش  باعث افزايش ميزان استفاده ي به هنگام و بر اساس نياز كاربر است  و تأمين منابع اطلاعاتي مجموعه  غني نيازمند 

هدررفت منابع مي شود. در اين راستا وجود خط مشي مجموعه سازي ك اصل مهم و حياتي است. در اين راستا بيمارستانهاي 

معه خود شامل اعضاي اهدف ارائه برترين خدمات سعي دارد تا بهترين خدمات را به جبا آموزشي دانشگاه علوم پزشكي كاشان 

  ا حد امكان بيماران و خانوده ايشان ارائه نمايد. هيات علمي، پرسنل و دانشجويان و ت

  هدف -٢

ي دانشجويان، پژوهش، ، درمانيبراي پاسخگويي به نيازهاي آموزشيبراي جامعه كاربران شامل هدف كتابخانه تامين منابع لازم 

  اعضاي هيات علمي و كاركنان و ساير افراد استفاده كننده از كتابخانه ميباشد.

  تعاريف -٣

  مجموعه سازي: عمل يا فرايند نياز سنجي، انتخاب، سفارش و تهيه و دسترس پذير ساختن محتواي -٢-١

  منابع اطلاعاتي مورد نياز جامعه كتابخانه از راه هاي خريد، مبادله و ساير روشهاي مرسوم و ارزيابي مداوم آن ها.

، دانشجويان و كاركنان بيمارستان دستيارانمي دانشگاه، ضاي هيئت علجامعه كتابخانه: جامعه كتابخانه متشكل از كليه اع -٢-٢

   هاي تابعه دانشگاه علوم پزشكي كاشان

ي، مجموعه كتابخانه: مجموعه كتابخانه شامل كتب فارسي ولاتين در موضوعات تخصصي (زنان، اطفال، داخلي، عفون -٢-٣

و روانپزشكي براي بيمارستان روانشناسي  و كتب تخصصي در بيمارستان شهيد بهشتي روانپزشكي، بيهوشي و پرستاري

موضوع از طريق كتابخانه مركزي مجلات عمومي و تخصصي فارسي و لاتين داخل كشور در خصوص ) است . كارگرنژاد

  پيگيري مي شود. 

  

  بيمارستانهاي آموزشي تابعهدامنه و پوشش: كليه منابع مورد نياز گروه هاي آموزشي  -٢-٤

  

  علميكميته تأمين منابع - ٣



  كميته تأمين منابع متشكل از نمايندگان گروه هاي آموزشي، مسئول كتابخانه و كتابدار بخش سازماندهي مي باشد.

  تبصره: انتخاب نماينده هر گروه با پيشنهاد مدير گروه آن رشته مي باشد.

ان و اعضاي هيئت علمي گروه مسئوليت نماينده گروه عبارتست از بررسي و تاييد منابع تخصصي درخواستي از سوي دانشجوي

  عاتي و معرفي آن به مسئول كتابخانه جهت بررسي و خريد.لاآموزشي مربوطه، جستجو و انتخاب عناوين جديد منابع اط
  

  معيار كلي انتخاب و تهيه منابع- ٤

د در بيمارستان، فضا و انتخاب منابع بر اساس نياز سنجي از جامعه استفاده كننده و بر اساس رسالت كتابخانه، رشته هاي موجو

  تقسيم بودجه صورت مي گيرد.

  كتابخانه خط مشي مجموعه سازي رابه چها دليل ضروري ميداند:

  . انتخاب١

  . برنامه ريزي٢

  . روابط عمومي٣

  . همكاري٤

  و از گروهاي آموزشي و پژوهشي در هر رشته براي تهيه آن نظر خواهي كرده است.

  

  بودجه

آموزشي از طريق معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه با توجه به نياز و تعداد گروه هاي آموزشي  بودجه كتابخانه هاي مراكز

  مركز تامين مي شود .

   اصول انتخاب

كميته انتخاب منابع كتابخانه متشكل از معاون تحقيقات و فناوري و مديريت محترم پژوهشي، رئيس بيمارستان و نمايندگاه 

  است محترم كتابخانه مركزي و مسئول كتابخانه مي باشد .گروهاي آموزشي و تخصصي و ري

  كتابها بر حسب اولويت بندي نيازهاي آموزشي و پژوهشي بيمارستان، روز آمدي و اعتبار علمي ، شهرت مولف و

 اه كتابناشر و قضاوت اعضاي هيئت علمي و كتابدار با توجه به ليست پيشنهادي دانشجويان و اساتيد در دو بازه زماني نمايشگ

       ).مي شودداده . (تامين كتاب برساير مواد كتابخانه اي ترجيح ماه خريداري مي شود. ذرارديبهشت ماه و نمايشگاه كتاب آ

          

  



  

  

  هدايا

تفاده در مورد كتب اهدايي كتابدارموظف است قبل از قبول اين منابع به دقت آنها را مورد بررسي قرار داده و منابع مورد اس

  مراجعه كنندگان را انتخاب كند و ساير منابع را به كتابخانه هاي ديگر بسته به موضوعاتي كه پوشش مي دهند ارسال كند .

  

  محدوديت ها :

با توجه به تخصصي بودن كتابخانه بيمارستان مواد عمومي و فرهنگي و مذهبي كه بنا برنامه هاي آموزشي مرتبط نيستند به 

  ه به ميزان بودجه و فضا ي كتابخانه تهيه خواهد شد .تعداد اندكي بست

  حفاظت و نگهداري :

  كتابخانه با توجه به امكانات موجود جهت ايمني مجموعه كپسول آتشنشاني نصب كرده است.

  ارزيابي مجموعه:

، مراجعه به سايت كتابخانه در جهت به روز رساني و كيفيت منابع مورد استفاده اقداماتي چون ارائه نظر سنجي به اعضا 

ناشران و سايت كتابشناسي ملي ايران و اطلاع ازآخرين كتب چاپ شده درزمينه هاي موضوعي مورد نياز بيمارستان و 

  همينطور ميزان استفاده از مجموعه را انجام مي دهد .

  روابط همكاري با ديگر كتابخانه ها :

طرح هاي امانت بين كتابخانه اي كه دانشگاه علوم پزشكي اصفهان به منظور تهيه و تدارك خدمات بهتر براين مراجعان در 

  اقدام به عضويت در آنها نموده است شركت مي كند.

  :وجين

  وجين فرايندي است كه از طريق آن منابع مازاد، فرسوده و يا بي استفاده از مجموعه خارج مي گردد.

ري مي سازد، نياز به كنترل و رشد مجموعه و روزآمد كردن آنها، عمده ترين دلايلي كه وجين كردن را براي كتابخانه ها ضرو

محدود بودن فضاي كتابخانه ها، نياز جامعه به اطلاعات جديد و به روز، خط مشي و سياست هاي مجموعه سازي كتابخانه ها 

ت امر وجين كردن در كتابخانه و ... از جمله عللي است كه كتابداران را بر آن مي دارد تا در صدد يافتن راه حل هاي مناسب جه

  برآيند.

  كتابخانه اين مركز با توجه به نظرگروهاي آموزشي و مراجعه كنندگان و تجربه خود كتابدار:

    منابعي را كه نسخه تكراري دارند- ١      

  .منابعي كه اعتبار علمي ندارند -٢

  ويرايش هاي قديمي تر -٣



  و يا بي استفاده هستند .منابعي كه ميزان استفاده از آنها كم مي باشد  -٤       

  به صورت دوره اي و بر حسب نياز به وجين اقدام ميكند .ساير مراحل مطابق آئين نامه وجين صورت خواهد گرفت.

  

  مرور و بازنگري در سياست مديريت مجموعه :

به نياز هاي متغيير  راين با ارزش ماندن خط مشي كتابخانه با نظر رئيس بيمارستان و گرو هاي آموزشي سالي يكباربا توجهنابب

 كتابخانه و استفاده كنندگان بازنگري انجام مي شود.

 


